Numer zapytania Z465/3/1

. Kompleksowa ustuga prowadzenia biezgcej obstugi ksiegowej oraz kadrowej
U7 25 R e sp6tki JZR DZWIGI
Kupiec prowadzacy: Styrnol, Agnieszka

Osoba kontaktowa w sprawach Styrnol, Agnieszka

merytorycznych:
Data ztozenia: 2026-05-12 12:17:33
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczecia

przyimowania ofert: 2026-05-12 12:30:00

Data i godzina zakonczenia

. . ; 2026-06-11 10:00:00
przyjmowania ofert:

Termin zadawania pytan (do

kiedy?): 2026-06-08 14:00:00

Zatgczniki tak
Tresc¢ zapytania

Zapraszamy do sktadania ofert na "Kompleksowa ustuge prowadzenia biezacej obstugi ksiegowej oraz
kadrowej spétki JZR DZWIGI"

Specyfikacja zamoéwienia:

Szczegotowy zakres ksiegowy:

a. prowadzenie ksigg rachunkowych Spotki (ksiegowanie zapiséw/zamykanie
ksigg/generowanie plikéw JPK);

b. weryfikacja dokumentow i kontrola nadania MPK;

sporzadzenie i przesytanie do wtasciwego US deklaracji JPK, wynikajgcych z rejestréw

VAT sporzgdzanych ba podstawie otrzymanych dokumentéw zrédtowych;

prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

prowadzenie ewidencji wyposazenia;

wyliczenie i przekazanie niezwtocznie informacji za zaptacie podatku VAT oraz CIT;

sporzadzanie krétkoterminowej ptynnosci finansowej z 6-miesiecznym okresem

wyprzedzenia;

h. sporzadzenie zatgcznikéw do ptynnosci wynikajacych z przyjetej polityki ptynnosci JSW
S.A;

a. uzgodnienie obrotéw i sald z jednostkami powigzanymi w terminach narzuconych przez
JSWS.A;

j. sporzadzanie pakietow konsolidacyjnych w aplikacji HFM;

k. rozliczenie najmu wg. wytycznych MSSF 16 (rozpoznanie, ksiegowanie, raportowanie);

ax. sporzadzenie na potrzeby nadzoru wtascicielskiego RZiS w dwdéch wariantach z odbiciem
do zatwierdzonego PTE oraz miesigca poréwnawczego;

all. sporzadzanie sprawozdania statystycznego FO1/SP w obowigzujacych terminach oraz
przedstawienie danych finansowych do sprawozdania DG1 - kazdorazowo na zyczenie
Zleceniodawcy;

n. weryfikacja raportow naktadéw inwestycyjnych;

o. weryfikacja raportéw naktadéw reklamy/ustug doradczych.
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Szczegotowy zakres kadrowy:

Naliczanie LP w oparciu o otrzymane dane

Prowadzenie akt osobowych w programie CDN Optima;

Naliczanie pochodnych ZUS/PIT4/Pfron

Prowadzenie sprawozdah w zakresie zatrudnienia dla GK

Sporzadzanie deklaracji PIT 11/PIT4R

Sporzadzanie deklaracji ZUS/korekt deklaracji ZUS

Weryfikacja zapisow wewnetrznych regulacji zwigzanych z kodeksem pracy
Prowadzenie kart pracowniczych zwigzanych z BHP/Srodkami odziezy ochronne;j
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Wykonanie czynnosci dodatkowo ptatnych:

a. sporzadzenie sprawozdan statystycznych innych niz wymienne w pkt. 1;

b. przygotowanie rocznych planéw ekonomiczno - finansowych PTE, weryfikacja,
aktualizacja, agregacja danych;

c. przygotowanie, weryfikacja, aktualizacja, agregacja danych modelu strategicznego;

d. sporzadzanie raportu MAP w zakresie danych finansowych za okres, ktérego dotyczy
raport,

e. korekty deklaracji JPK wynikajgcych z winy Zleceniodawcy.

W ramach realizacji prac przyjmuje sie:

a. ilos¢ faktur sprzedazy/zakupéw na poziomie:

« Sredniomiesiecznie: 260 szt.
« maksymalnie w roku: 3050 szt.

b. ilos¢ zapisdw bankowych na poziomie:

« Sredniomiesiecznie: 450 szt.
« maksymalnie w roku: 5 400 szt.

c. krétkoterminowa ptynnos¢ wraz w miesigcu w oparciu o harmonogram wynikajacy z
przyjetej polityki ptynnosci z 6-miesieczny okresem prognozy,

d. zatgczniki do ptynnosci w ilosci 6 arkuszy

e. sporzadzenie na potrzeby nadzoru witascicielskiego RZiS w dwdch wariantach raz w
miesigcu do 20 dnia miesigca za miesigc poprzedni.

Okres realizacji ustugi: 3 lata

Termin ptatnosci: 60 dni od daty wystania do KSeF prawidtowo wystawionej
faktury, w przypadku braku ustawowego obowiazku - przestania na adres mailowy
faktura@jzr-dzwigi.pl.

LISTA ZALACZNIKOW

Lp. Dokumenty
1. _Ogdlne Warunki Zamoéwien_.pdf
2. Ochrona Danych Osobowych_Klauzula Informacyjna.pdf

3. Zmiana zakresu zapytania.pdf
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PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr lloéé Jednpstka Kategoria
produktu miary zakupowa
1. Komplle.ksovya us+ug_a prowadzgma 1 msc Inne
biezgcej obstugi ksiegowej
5 Kompleksowa ustuga prowadzenia 1 msc Inne

biezgcej obstugi kadrowej

Sporzadzenie sprawozdan
3. statystycznych innych niz wymienione 1 komplet Inne
w niniejszym zapytaniu

Przygotowanie rocznych planéw
ekonomiczno-finansowych PTE,
weryfikacja, aktualizacja, agregacja
danych

1 komplet Inne

Przygotowanie, weryfikacja,
5. aktualizacja, agregacja danych modelu 1 komplet Inne
strategicznego

Sporzadzanie raportu MAP w zakresie
6. danych finansowych za okres, ktérego 1 komplet Inne
dotyczy raport

Korekty deklaracji JPK wynikajgcych z

winy Zleceniodawcy 1 komplet Inne

KRYTERIA OCENY OFERTY

. Czy kryterium SPOSéb.
Lp. Kryterium Waga . naliczania Sktadowa oceny
zmienne p
punktow
1. Cena 1 Tak Znizkowy Tak

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU):

Lp. Kryterium

Termin ptatnosci: 60 dni od daty wystania do KSeF prawidtowo wystawionej faktury, w przypadku braku
ustawowego obowigzku - przestania na adres mailowy faktura@jzr-dzwigi.pl.

2. Okres realizacji ustugi: 3 lata

Oferent oswiadcza, ze zapoznat sie z zapisami zawartymi w Ogélnych Warunkach Zaméwien,
dotgczonymi do zapytania.

Dodatkowe warunki formalne: Informujemy, ze w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym nie
przewidujemy powierzenia Oferentowi danych osobowych do przetwarzania.

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji
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SKEADANIE OFERT

Zezwol na sktadanie ofert czesciowych

Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki

Zezwol na dodatkowe uwagi do produktéw

Zezwdl na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert
Zezwdl na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych
Zezwdl na sktadanie ofert w innych walutach

Zezwdl na sktadanie ofert na inne ilosci

Zezwdl na sktadanie ofert wariantowych
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