
Numer zapytania Z465/3/1

Tytuł zapytania Kompleksowa usługa prowadzenia bieżącej obsługi księgowej oraz kadrowej
spółki JZR DŹWIGI

Kupiec prowadzący: Styrnol, Agnieszka
Osoba kontaktowa w sprawach
merytorycznych: Styrnol, Agnieszka

Data złożenia: 2026-05-12 12:17:33
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczęcia
przyjmowania ofert: 2026-05-12 12:30:00

Data i godzina zakończenia
przyjmowania ofert: 2026-06-11 10:00:00

Termin zadawania pytań (do
kiedy?): 2026-06-08 14:00:00

Załączniki tak

Treść zapytania

Zapraszamy do składania ofert na "Kompleksową usługę prowadzenia bieżącej obsługi księgowej oraz
kadrowej spółki JZR DŹWIGI"

Specyfikacja zamówienia:

Szczegółowy zakres księgowy:

a. prowadzenie ksiąg rachunkowych Spółki (księgowanie zapisów/zamykanie
ksiąg/generowanie plików JPK);

b. weryfikacja dokumentów i kontrola nadania MPK;
c. sporządzenie i przesyłanie do właściwego US deklaracji JPK, wynikających z rejestrów

VAT sporządzanych ba podstawie otrzymanych dokumentów źródłowych;
d. prowadzenie ewidencji środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych;
e. prowadzenie ewidencji wyposażenia;
f. wyliczenie i przekazanie niezwłocznie informacji za zapłacie podatku VAT oraz CIT;

g. sporządzanie krótkoterminowej płynności finansowej z 6-miesięcznym okresem
wyprzedzenia;

h. sporządzenie załączników do płynności wynikających z przyjętej polityki płynności JSW
S.A.;

a. uzgodnienie obrotów i sald z jednostkami powiązanymi w terminach narzuconych przez
JSW S.A.;

j. sporządzanie pakietów konsolidacyjnych w aplikacji HFM;
k. rozliczenie najmu wg. wytycznych MSSF 16 (rozpoznanie, księgowanie, raportowanie);

ax. sporządzenie na potrzeby nadzoru właścicielskiego RZiS w dwóch wariantach z odbiciem
do zatwierdzonego PTE oraz miesiąca porównawczego;

all. sporządzanie sprawozdania statystycznego F01/SP w obowiązujących terminach oraz
przedstawienie danych finansowych do sprawozdania DG1 – każdorazowo na życzenie
zleceniodawcy;

n. weryfikacja raportów nakładów inwestycyjnych;
o. weryfikacja raportów nakładów reklamy/usług doradczych.
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Szczegółowy zakres kadrowy:

a. Naliczanie LP w oparciu o otrzymane dane
b. Prowadzenie akt osobowych w programie CDN Optima;
c. Naliczanie pochodnych ZUS/PIT4/Pfron
d. Prowadzenie sprawozdań w zakresie zatrudnienia dla GK
e. Sporządzanie deklaracji PIT 11/PIT4R
f. Sporządzanie deklaracji ZUS/korekt deklaracji ZUS

g. Weryfikacja zapisów wewnętrznych regulacji związanych z kodeksem pracy
h. Prowadzenie kart pracowniczych związanych z BHP/środkami odzieży ochronnej

Wykonanie czynności dodatkowo płatnych:

a. sporządzenie sprawozdań statystycznych innych niż wymienne w pkt. 1;
b. przygotowanie rocznych planów ekonomiczno – finansowych PTE, weryfikacja,

aktualizacja, agregacja danych;
c. przygotowanie, weryfikacja, aktualizacja, agregacja danych modelu strategicznego;
d. sporządzanie raportu MAP w zakresie danych finansowych za okres, którego dotyczy

raport,
e. korekty deklaracji JPK wynikających z winy Zleceniodawcy.

W ramach realizacji prac przyjmuje się:

a. ilość faktur sprzedaży/zakupów na poziomie:

średniomiesięcznie: 260 szt.
maksymalnie w roku: 3050 szt.

b. ilość zapisów bankowych na poziomie:

średniomiesięcznie: 450 szt.
maksymalnie w roku: 5 400 szt.

c. krótkoterminowa płynność wraz w miesiącu w oparciu o harmonogram wynikający z
przyjętej polityki płynności z 6-miesięczny okresem prognozy,

d. załączniki do płynności w ilości  6  arkuszy
e. sporządzenie na potrzeby nadzoru właścicielskiego RZiS w dwóch wariantach raz w

miesiącu do 20 dnia miesiąca za miesiąc poprzedni.
Okres realizacji usługi: 3 lata

Termin płatności: 60 dni od daty wysłania do KSeF prawidłowo wystawionej
faktury, w przypadku braku ustawowego obowiązku - przesłania na adres mailowy
faktura@jzr-dzwigi.pl.

W przypadku jakichkolwiek pytań, pytania proszę składać poprzez system
Logintrade.

LISTA ZAŁĄCZNIKÓW

Lp. Dokumenty
1. _Ogólne Warunki Zamówień_.pdf
2. Ochrona Danych Osobowych_Klauzula Informacyjna.pdf
3. Zmiana zakresu zapytania.pdf
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PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr
produktu Ilość Jednostka

miary
Kategoria
zakupowa

1. Kompleksowa usługa prowadzenia
bieżącej obsługi księgowej 1 msc Inne

2. Kompleksowa usługa prowadzenia
bieżącej obsługi kadrowej 1 msc Inne

3.
Sporządzenie sprawozdań

statystycznych innych niż wymienione
w niniejszym zapytaniu

1 komplet Inne

4.
Przygotowanie rocznych planów
ekonomiczno-finansowych PTE,

weryfikacja, aktualizacja, agregacja
danych

1 komplet Inne

5.
Przygotowanie, weryfikacja,

aktualizacja, agregacja danych modelu
strategicznego

1 komplet Inne

6.
Sporządzanie raportu MAP w zakresie
danych finansowych za okres, którego

dotyczy raport
1 komplet Inne

7. Korekty deklaracji JPK wynikających z
winy Zleceniodawcy 1 komplet Inne

KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium Waga Czy kryterium
zmienne

Sposób
naliczania
punktów

Składowa oceny

1. Cena 1 Tak Zniżkowy Tak

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU):

Lp. Kryterium

1. Termin płatności: 60 dni od daty wysłania do KSeF prawidłowo wystawionej faktury, w przypadku braku
ustawowego obowiązku - przesłania na adres mailowy faktura@jzr-dzwigi.pl.

2. Okres realizacji usługi: 3 lata

3. Oferent oświadcza, że zapoznał się z zapisami zawartymi w Ogólnych Warunkach Zamówień,
dołączonymi do zapytania.

4. Dodatkowe warunki formalne: Informujemy, że w związku z niniejszym zapytaniem ofertowym nie
przewidujemy powierzenia Oferentowi danych osobowych do przetwarzania.

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji
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SKŁADANIE OFERT

Zezwól na składanie ofert częściowych nie
Zezwól na składanie ofert na zamienniki nie
Zezwól na dodatkowe uwagi do produktów nie
Zezwól na korygowanie ofert do momentu zakończenia przyjmowania ofert tak
Zezwól na składanie ofert w przypadku braku spełniania kryteriów formalnych nie
Zezwól na składanie ofert w innych walutach nie
Zezwól na składanie ofert na inne ilości nie
Zezwól na składanie ofert wariantowych nie
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